Navodila za uporabo Teams za ucence
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Prijava v Microsoft Teams
Ekipe in spletne ucilnice
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Komunikacija 1:1



1. Uvod

Microsoft Teams je orodje za ekipno komunikacijo znotraj paketa Office 365. Omogoca vam:

- Sodelovanje in pogovore znotraj vase organizacije
- Organizacijo videokonferenc

- Deljenje vsebine

- Dodajanje razli¢nih aplikacij

2. Prijava v Microsoft Teams

Prijava v Office 365 in Teams preko portala https://oblak365.si

Kliknite na prijavo

m Oblak 365 oOresitvi Ufend~ Udteli~ Solav  Pogostavprasanja & Prijava

A Reditev jev preiz

Vase mnenje Steje! Zanima nas, kako uporabljate Office 365. Pomagajte nam in izpolnite kratkc anketo.

2
Oblak 365 E

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna resitev.
v izobraZevalnih organizacijgh omogola

uencem, ..CI'FUEY"‘ in drugim delavcem

enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa

enostavnejie upravljanje s temi dostopi

Iz seznama izberete svojo organizacijo — $olo = preusmerilo vas bo na prijavo na vaso 3olo z vasim
Solskim racunom


https://oblak365.si/

# SELECT YOUR HOME ORGANIZATION

Search for your home organization

Osnovna 5ola Jozeta Krajca Rakek -

Osnovnafola Franca Rozmana Staneta, Ljubljana
QOsnovna3ola dr. lvana Korodca Borovnica
Osnovna ola Mihe Pintarja - Toleda Velenje
Osnovna Sola Milojke gtrukelj MNova Gorica
QOsnovna 3ola Velika Dolina

Osnovnafola Franceta Bevka Ljubljana

Vpisite svoje Solsko AAl uporabnisko ime in geslo:

Vnesite svoje uporabniSko ime in geslo

English | Bokmal | Nynorsk | Samegiella | Dansk | Deutsch | Svenska | Suomeksi | Espafiol | Francais | Italiano | Nederlands | Létzebuergesch | Cestina |
Sloven3cina | Lietuviu kalba | Hrvatski | Magyar | Jezyk polski | Portugués | Portugués brasileiro | Turkce | B£5E | E1ET530 | EET X | pyccxmi Azslk | eesti
keel | i | Bahasa Indonesia | Srpski | Latviesu | Roma‘ne$le | Euskara

Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo

Storitev zahteva, da se prijavite. To pomeni, da je potreben vnos uporabniékega imena in gesla v spodnji polji.

"'J.E Uporabnitko ime|| || e

Na pomoé! Pozabil sem svoje geslo.

Zal se brez uporabniékega imena in gesla ne morete prijaviti in uporabljati storitev.

Copyright © 2007-2015 UNINETT AS @ .DO

Odlocitev o privolitvi posredovanja vasih osebnih podatkov. Izmenjali se bodo samo nujno potrebni
podatki za delovanje storitve.



QOdloditev o privalitvi posredovanja vaSih osebnih podatkov

English | Slovenstina

Pravkar se nameravate prija oritev Oiblak 365. Med postopkom prijave bo 1dP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti.

Ali se s tem strinjate?

Zapomni =i privolite Ne, prekiici

Politika zasebnosti za ta SP Oblak 365

Atributi, ki bodo poslani SPju

Prikazno ime Ucitelj Demo

Elektronski naslov ucitelj.demo@edusfera.si

schacUUID b5c084c7-33c2-45da-8bc3-48ea1e693dac
schacExpiryDate 2022122912595097

Primarna vioga stafl

ID uporabnika na domaci organizaciji ucitelj. demo@edusfera.si

Copyright @ 2007-2019 UNINETT AS

V uporabniskem sredis¢u izberete — Microsoft Office 365:

(\’)Oblak 365 Oredtvi Uend~ Uditeli~ Sola~  Pogostavprasanja

#  Uporabnisko srediS¢e = Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

3cuna. Zelimo vam prijetno uporado stori

Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
G Enotna vstopna tocka z3 vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 365. na svoje racunalnike. & Uci Demo
Microsoft OneDrive = Microsoft Outlook & ucitel|.cemo@edusferasi
Digitalna shramba za vase dokumente, ki q Brskajte po elektronski posti, koledarjin in w8 oa
jih lahko preprosto delite. drugih informacijah.

Microsoft SharePoint 3 Microsoft Sway
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne S E Ustvarite vizualno priviaéna glasila,

dokumente in druge informacije. predstavitve in dokumente.

Sistem vas bo Ze avtomatsko povezal na Office 365 -> kjer boste nasli vse potrebne aplikacije za delo:



Dober VeEer Namestite Office

+ ®& e @ ®E $ @®W P @ B &

Class

Zacni novo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNate SharePoint Teams
MNotebook

E

Vse
aplikacije

Sway

Forms

Ob kliku na Teams vas bo odpeljalo neposredno na virtualno u¢no okolje - Teams.

Microsoft Teams

Download the Teams desktop app
and stay better connected.

Get the Windows app

Use the web app instead

Legal Privacy and Cookies © 2020 Microsoft

Izberemo lahko med namizno ali spletno aplikacijo. V tem primeru smo izbrali spletno aplikacijo.

3. Ekipe in spletne ucilnice



Microsoft Teams I

Search for or type a command

Teams ¥ Join or create a team

P>

Create a team

Join a team with a code

Enter code

Search teams Q

V kolikor ste bili dodani v Ekipo, jo boste videli na levi strani ekrana. V nasprotnem primeru se pridruzite
z vstopno kodo, ki vam jo bo poslal vas profesor. Po odobritvi s strani profesorja, boste postali ¢lan

Ekipe.

Microsoft Teams @

lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

-

Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kodo

000 i

Pridruzi se ekipi

Vnesemo kodo za pridruZitev in pritisnemo na

»PridruZi se ekipi«.
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Microsoft Teams

< Vse skupine

Razred 1

Splodno

Ekipe

Vade ekipe

Microsoft Teams

R1

Razred 1

n SploSno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeliene naloge QOcene Wiki  Wiki

Dobrododli na predavanju Razred 1

Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena studentov, ¢e Zelite zaceti pogovor.

Danes

&' Oseba Ucitelj Dema je v ekipo dodala osebo Ucenec Demo.

@ et skarie l nesite ez I

“ lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

Na seznamu ekip se nam pokaze Ekipa v katero smo se pridruZzili.



< Vse skupine n Splodno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene  Wiki  Wiki @ Exipa

R1

Razred 1
Dobrodosli na predavanju Razred 1

Splogna . ; R )
Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena Studentov, e Zelite zaceti pogovor.

‘s

&' Dseba Ucitelj Demo je v ekipo dodala osebo Ucenec Deme,

V Ekipi kliknemo na »Datoteke« in s tem dostopamo do vseh gradiv, ki jih je profesor naloZil.

V »Zvezku za predavanje« lahko kadarkoli dostopamo do skupnega prostora, knjiznice ki jo je nalozil
profesor ali do svojih vsebin. Za ogled pritisnemo na puscico:

< Vse skupine ﬂ SploSno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeliene naloge Ocene Wiki Wiki PO NN ]
R1 D, stran uperablia pitkotke za analitiko, prilagojen vsebine in oglase. Ce nadaljujete brskanje po tej spletni strani, se strinjate s to uporabo. Naudi s vet
vezek Razred 1 zvezek / Odprivaplikaciic @ Pomot @ Pogojiuporabe ees
Razred 1 3 =
ezku za predavanja
Splosno

Vas OneMNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, kamor
lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebino, video
in Se vec.

Visak zvezek je razdelien na tri dele:

Zvezki za u€ence - zaseben prostor, ki ga souporabljata uéitel] in posamezni uéenec. Uéitelji imajo dostop do
zvezkov vseh uéencev, vsak posamezni uéenec pa lahko uporablja le svoj zvezek.

KnjiZnica vsebine - prostor samo za branje, kjer lahko uéitelji dajo izroéke v skupno rabo z uéenci

Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahko vsi v razredu dajo vsebina v skupne rabo, jo organizirajo in
medsebajno sodelujgjo.

wora




pcrosoft feams - — @

n Splodno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljens naloge Ocene  Wiki  Wiki OO @
razred 1 ¥ Razred 1 avezek pazred 1 zverek # Odprivapikoci+ @ Pomot () Pogos uporabe
B Razred 1 zvezek . .
Razred 1 Dobrodosli v Zvezku za predavanja
zre Dobrodosi Dobrodosli v Zvezku za pr...
T > Collaboration Space Pogosta vpratanja: Zvezek
l > Knjifnica vsebine Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, ka
l + Ucenee Deme lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebing
H in Se veé

Vsak zvezek je razdeljen na tri dele:

1. Zvezki za udence - zaseben proster, ki ga souporabljata uéitel] in posamezni uéenec. Ucitelji imajo dostop
zvezkov vseh uéencev, vsak posamezni ucenec pa lahko uporablia le svoj zvezek

KnjiZnica vsebine - prostor samo za branje, kjer lahke uéitelji dajo izrotke v skupno rabo z uéenci

Prostor za sodelovanje - prostar, kjer lahko vsi v razredu dajo vsebina v skupno rabo, jo organiziraje in
medsebojno sodelujejo

W

Sekcija z nasSim imenom je dostopna samo nam in profesorju.

V »knjiznici vsebine« lahko profesor dodaja vsebino, u¢enci pa jo lahko le spremljamo, ne pa tudi
urejamo.

V »collaboration space« pa lahko vsi ucenci (in profesor) skupaj soustvarjamo vsebino, npr. zapiske
predavanj.

4. Koledar

Microsoft Teams £ lzvedite iskanje ali vnesite ukaz _1
Koledar Gt Sestanek zdaj ~+ Novo sreéanje -

[¥) Danes < > Marec2020 Ste na tekocem!  [E) Delovni teden

09 10 n 12 13

Cetrtek

V zavihku Koledar na levi strani ekrana, lahko vidimo vse nac¢rtovane ucne ure. Vsakemu dogodku se
enostavno pridruzimo tako, da kliknemo nanj in izberemo gumb »Pridruzitev«



Uénaura#z Klepet  Datoteke Pomoénik za razporejanje ¢asa  Zapiski s sestanka  Tabla

X Odpovej sestanek  Casovni pas: (UTC+01:00) Beograd, Bratislava, Budimpesta, Ljubljana, Praga ~ Moznosti srecanja

Z Utnaura#2

z € i
& 12. mar. 2020 23.00 13. mar. 2020 00:00 ih @ Celodnevni

Predlagano (

& Seneponovi

i

B 7 U S ¥ A wA T, & »= E E/ »n @ =

Vnesite podrobnosti za ta novi sestanek

5. Komunikacija 1:1

Orodje Teams vam omogoca tudi 1:1 komunikacijo z ostalimi ucenci ali profesorjem.

— m

Microsoft Teams C1

Nedavni Stiki Y Za: nesite ime ali skupino

Nov Kiepet

Vnesite novo sparatilo

L1 2O@B & 8 - B

S klikom na »Klepet« se postavimo na del aplikacije za osebno komuniciranje.

Nato izberemo osebo, s katero Zelimo komunicirati in ji posljemo sporocilo.



Microsart Teams - EEE e m

Klepet Medavni Stki W UD  Ucitelj Demo Kiepet Datoteke Organizacija Dejavnost -+ o o %
e 2303
up Meitel) Demo 2303 Pozdravijeni,

Vi: Pozdravijeni, Imam vprasarge glede domate Imam vprasanje glede domate naloge

Za razliko od komuniciranja v Ekipah, pri osebnem komuniciranju sporocila vidijo samo udelezenci.
Hkrati pa lahko v pogovor dodamo tudi ve¢ udeleZencev in s tem zaénemo zasebni pogovor med njimi.



